KOMENDA POWIATOWA POLICJI
WNOWYM DWORZE GDANSKIM

Zarzadzenie nr 2 /2024
Komendanta Powiatowego Policji w Nowym Dworze Gdanskim
z dnia 23 grudnia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepezych
w Komendzie Powiatowej Policji w Nowym Dworze Gdanskim

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku - o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 928), w zwiazku z § 4 Zarzgdzenia nr 17 Komendanta Glownego Policji z dnia 14 maja 2014 roku
- w sprawie metod i form wykonywania w Policji zadan w zakresie legislacji, pomocy prawnej i informacji
prawnej (Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 38 z pdzn. zm.) oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku
- Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 roku, poz. 572 z pézn. zm.), postanawia sig
co nastepuje:

§1.

Wprowadza sig Procedure przyjmowania zgloszeni zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpezych
w Komendzie Powiatowej Policji w Nowym Dworze Gdariskim, zwana dalej ,,procedura”, stanowigca
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Niniejsze zarzadzenie wraz z zalgczona do niego procedurg podlega zamieszczeniu na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Komendy Powiatowej Policji w Nowym Dworze Gdanskim.

§3.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 roku.

Komendant Powiatowy Policji
w Nowym Dworze Gdariskim
Z upowaznienia

A

mf. inzp. Maghk Fozfowski



Uzasadnienie

W dniu 14 czerwca 2024 roku Sejm Rzeczypospolitej Polskiej uchwalil ustawe o ochronie
sygnalistow, ktéra nastgpnic w dniu 19 czerwca 2024 roku podpisat Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej.
Ustawa o ochronie sygnalistéw zostata opublikowana w Dzienniku Ustaw w dniu 24 czerwea 2024 roku.
Nowe przepisy zaczely obowigzywad z dniem 25 wrzesnia 2024 roku. Ustawa ma na celu implementacje
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 paZdziernika 2019 roku
w sprawie ochrony o0séb zglaszajgcych naruszenia prawa Unii zwanej dalej ,,dyrektywa 2019/1937”,
Celem dyrektywy 2019/1937 jest poprawa egzekwowania prawa w okres§lonych dziedzinach poprzez
ustanowienie wspdlnych minimalnych norm zapewniajacych odpowiedni poziom ochrony oséb
zglaszajgcych naruszenia prawa w Unii Europejskiej, tzw. ,.sygnalistdw”. Zgodnie z art. 33 cytowanej
ustawy Komendant Powiatowy Policji w Nowym Dworze Gdanskim jest zobowigzany do ustalenia
procedury zgtoszen zewngtrznych oraz podejmowania dzialafn nastepezych w podleglej jednostee
organizacyjnej Policji.

Powyzsze uzasadnia wydanie stosownej regulacji w przedmiotowym zakresie.

Komendant Powiatowy Policji
w Nowym Dworze Gdanskim
z upowatnienja

Komendanta Powia{otveqgo Policji
w Nowym Dwaoyz4 Gdanskim

mi. insp. Myfek Kozfowski



Zalgeznik do Zarzadzenia nr 2 / 2024 Komendanta Powiatowego
Policji w Nowym Dworze Gdafiskim z dnia 23 grudnia 2024 roku
- w sprawie wprowadzenia Procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych
oraz podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji
w Nowym Dworze Gdariskim

Procedura przyjmowania zgloszei zewnetrznych oraz podejmowania dzialah nastgpezych
w Komendzie Powiatowej Policji w Nowym Dworze Gdanskim

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ L. Cel procedury

Procedura ma na celu ustanowienie jasnych zasad oraz zapewnienie latwo dostepnych i bezpiecznych
kanatéw zglaszania naruszei prawa, ktére gwarantujg bezstronne rozpatrzenie zgtoszei oraz ochrong osob
zglaszajacych (sygnalistéw) przed odwetem, dyskryminacjg lub innym niesprawiediiwym traktowaniem
wynikajacym z dokonania zgloszenia. Procedura obejmuje dziatania, ktdre sg podejmowane na polecenie
innych uprawnionych organéw publicznych, w zwigzku z przekazaniem do tych organéw zgloszen
zewnetrznych dotyczacych Komedy Powiatowej Policji w Nowym Dworze Gdariskim oraz po otrzymaniu
zgloszen zewnetrznych, do ktérych rozpatrywania uprawnione sg inne organy publiczne.

§ 2. Definicje

Uzyte w procedurze okredlenia oznaczajg:

1

2)

3

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

ustawa — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw
(Dz. U. 22024 r., poz. 928);

RODO - nalezy przez to rozumieé¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. U. UE.L.2016.119.1};

organ publiczny — nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy admmlstrac_]l rzadowej,
terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu terytorialnego, inne organy
pafistwowe oraz inne podmioty wykonujgce z mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej,
whasciwe do podejmowania dziatan nastgpczych w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1;
Komendant (kierownik jednostki) — nalezy przez to rozumie¢ Komendanta Powiatowego Policji
w Nowym Dworze Gdanskim jako kierownika jednostki organizacyjnej Policji, zobowiazanego
do realizacji zadan podmiotu prawnego okreslonych ustaws; w przypadku absencji sluzbowej
Komendanta okreslone w niniejszej procedurze zadania realizuje 1 Zastgpca Komendanta
Powiatowego Policji w Nowym Dworze Gdafiskim, upowazniony w tym zakresie w odrgbnej decyzji
wydanej przez Komendanta;

Komenda (jednostka) — nalezy przez to rozumieé Komende Powiatows Policji w Nowym Dworze
Gdariskim wraz z wszystkimi funkcjonujacymi w jej strukturze komérkami organizacyjnymi;
koordynator procedury zgloszen zewngtrznych (koordynator procedury, koordynator) — nalezy
przez to rozumieé osobe wyznaczong odrebng decyzja Komendanta, upowazniong do rozpoznawania
zgloszen sygnalistow i podejmowania dzialan nastgpczych;

komisja ds. rozpoznania zgloszenia zewng¢trznego (komisja) — nalezy przez to rozumieé komisj¢
powolywang decyzja przez Komendanta na wniosek koordynatora do rozpatrywania poszczegblnych
zgloszefi zewngtrznych;

osoba uprawniona — nalezy przez to rozumieé osobe upowazniong do przyjmowania zgloszen
naruszenia prawa;

procedura — nalezy przez to rozumieé procedure . przyjmowania zglosze zewngtrznych
oraz podejmowania dzialaf nastgpczych;

kontekst zwigzany z pracg / sluzbg — nalezy przez to rozumie¢ przeszie, obecne lub przyszie
dzialania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowiacego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w podmiocie
prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub pelnienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach ktérych
uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwos¢ doswiadczenia dzialan odwetowych;
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11)

12)

13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)

20)

21)
22)

23)
24)

naruszenie prawa — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie Iub zaniechanie niezgodne z prawem
lub majgce na celu obejscie prawa, dotyczace obszaréw wskazanych w § 3 procedury;

sygnalista ~ nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktora dokonuje zgloszenia o naruszeniu prawa
w kontekscie zwigzanym z praca, niezaleznie od zajmowanego stanowiska, formy zatrudnienia
¢zy wspolpracy;

osoba pomagajgca — nalezy przez to rozumie¢ osobg, ktdra wspiera sygnaliste w dokonaniu
zgloszenia i moze doswiadczaé dziatait odwetowych;

osoba, ktérej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobg wskazana w zgloszeniu jako
osoba, ktéra dopuscila sie naruszenia prawa;

zgloszenie — nalezy przez to rozumieé informacje o naruszeniu prawa, dokonane za posrednictwem
przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji do organu publicznego;

zgloszenie zewngtrzne — nalezy przez to rozumie¢ zgtoszenie skierowane do organéw zewnetrznych,
takich jak Rzecznik Praw Obywatelskich lub innych organdw publicznych;

zgloszenie wewngtrzne — nalezy przez to rozumieé zgloszenie skierowane do pracodawcy
za posrednictwem dedykowanych kanaléw zgloszeniowych;

informacja zwrotna — nalezy przez to rozumieé informacje przekazywane sygnaliScie o podjetych
lub planowanych dziataniach nastegpczych;

dzialanie nast¢peze - nalezy przez to rozumie¢ dzialania podejmowane w odpowiedzi
na zgloszenie, majace na celu zweryfikowanie informacji zawartych w zgloszeniu;

dzialania odwetowe — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie
w kontekscie zwigzanym z praca, ktdre jest spowodowane zgloszeniem, i ktére narusza lub moze
naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza, lub moze wyrzadzi¢ sygnaliscie nieuzasadniong szkode,
w tym bezpodstawne inicjowanie postgpowan przeciwko sygnaliscie;

kanal zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ techniczne i organizacyjne rozwigzania umozliwiajace
dokonywanie zgloszenia,

ujawnienie publiczne — nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu prawa
do wiadomosci publiczne;j;

anonim — nalezy przez to rozumie¢ zgloszenie niezawierajace imienia i nazwiska oraz adresu;

k.p.a. — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U.2024.572 z pézn. zm.).

§ 3. Naruszenia prawa podlegajace zgloszeniu

Informacje zglaszane przez sygnaliste dotycza:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8
9
10)
11)
12)
13)
14)
15)

16)

17)

korupciji;

zamodwien publicznych;

ustug, produktow i rynkéw finansowych;

zapobiegania praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu;

bezpieczenstwa produktdw i ich zgodnosci z wymogami;

bezpieczenstwa transportu;

ochrony srodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczehstwa jadrowego;

bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz;

zdrowia i dobrostanu zwierzat;

zdrowia publicznego;

ochrony konsumentdw;

ochrony prywatnosei i danych osobowych;

bezpieczeristwa sieci i systemdw teleinformatycznych;

interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego
oraz Unii Europejskiej;

rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

konstytucyjnych wolnosci oraz praw czlowieka i obywatela wystgpujacych w stosunkach jednostki
z organami wladzy publicznej i nie zwigzanych z dziedzinami wskazanymi powyze;.



Rozdzial 11
Sposoby dokonywania zgloszen zewngtrznych

§ 4. Kanaly zgloszen zewnetrznych

1.

Zgloszenia zewnetrzne moga byé dokonywane w formie pisemnej lub ustnej, przy czym zgloszenie
ustne dokonywane jest w ramach spotkania organizowanego na wniosek sygnalisty w terminie 14 dni
od dnia otrzymania takiego wniosku.

Zgloszenie ustne dokumentowane jest przez koordynatora procedury zgloszen zewngtrznych, osobe go

zastepujaca, badZ przez osoby upowaznione, o ktérych mowa w § 7 ust. 3, w formie protokolarnej

odzwierciedlajacej dokladnie przebieg rozmowy z sygnalistg; protokét przyjecia zgloszenia
zewnetrznego stanowi zatacznik nr 1 do procedury.

Sygnalista sprawdza i zatwierdza tresci zawarte w protokole poprzez jego podpisanie.

Zgloszenia pisemne moga byé dokonywane przy uzyciu Formularza Zgloszenia Zewngtrznego,

stanowiacego zatacznik nr 2 do procedury:

1) w formie papierowej — poprzez dostarczenie do sekretariatu kierownictwa jednostki w zamknigtej
kopercie z dopiskiem ,,Zgloszenie zewnetrzne ~ do rgk wiasnych koordynatora procedury™;

2) listownie — poprzez przestanie za posrednictwem operatora pocztowego na adres: Komenda
Powiatowa Policji w Nowym Dworze Gdariskim, ul. Tadeusza Kosciuszki 10, 82 — 100 Nowy
Dwor Gdaniski, z dopiskiem ,,Zgloszenie zewnetrzne — do rak wiasnych koordynatora procedury”.

Sygnahsta moze dokonaé zgloszenia zewngtrznego (np. do organu nadrzednego, prokuratury

lub jnnej instytucji) bez uprzedniego dokonania zgtoszenia wewnetrznego w Komendzie; zgloszenia

zewnetrznego dokonuje sie do Rzecznika Praw Obywatelskich (Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich,
al. Solidarnodci 77, 00-090 Warszawa) lub wiasciwego w sprawie organu publicznego.

§ 5. Zgloszenia nadesiane innymi kanatami

1.

Wszystkie zgloszenia otrzymane poza dedykowanymi kanalami traktowane sg jako priorytetowe
i niezwlocznie przekazywane do koordynatora procedury. W takim przypadku zgtoszenie jest oceniane
pod katem zgodnosci z wymogami ustawy o ochronie sygnalistéw, a jesli spelnia kryteria zewngtrznego
zgloszenia naruszenia prawa, zglaszajacy jest kierowany do kontaktu za posrednictwem wlasciwego
kanatu zgloszeniowego, co zapewnia dalszy proces w petnej poufnosei.

Zglaszajacy, decydujgc si¢ na korzystanie z kanatéw zgtoszeniowych innych niz dedykowane
zostaje poinformowany o potencjalnych zagrozeniach zwigzanych z brakiem zapewnienia poufnosci,
co moze prowadzi¢ do ujawnienia jego tozsamosci.

Rozdzial 111
Zewnetrzne zgloszenia naruszen prawa, koordynator procedury oraz dzialania nast¢pcze

§ 6. Zgloszenia

1.

o

Zgtoszenie moze dotyczyé uzasadnionego podejrzenia zaistnienia lub mozliwosci zaistnienia naruszenia
prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w organizacji w obszarze wskazanym w § 3
procedury.

. Zgloszenia dotyczace obszaréw nieobjetych ustawa oraz zgloszenia wyczerpujace Znamiona

przestepstw badZ wykroczen sg wylgczone z niniejszej procedury i podlegajg odr¢bnym przepisom

regulujacym ich rozpatrywanie.

Zgloszenia zewnetrzne nalezy skladaé za pomocg Formularza Zgloszenia Zewngtrznego.

Zgloszenie powinno zawieraé przynajmniej nastepujgce informacje:

1) okreslenia rodza_]u zgloszenia (zewngtrzne);

2) szczegblowy opis zglaszanego naruszenia prawa, w tym, kiedy, gdzie, w jaki sposdb doszto
do naruszenia prawa;

3) wskazanie obszaru naruszenia prawa zawartego w § 3 procedury;

4) wskazanie danych osoby, ktéra dokonata, lub zamierza dokona¢ naruszenia prawa;

5) dowody na poparcie zgloszenia (jesli sg dostgpne);

6) w celu otrzymania informacji zwrotnej dotyczacej zgloszenia oraz uzyskania informacji
o ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajgcego wszczgtego w zwigzku z dokonanym
zgloszeniem, sygnalista wskazuje swoje dane, tj. imie, nazwisko oraz adres do kontaktu.
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5.

6.

7.

8.

Zgloszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze. Osoba dokonujaca zgloszenia wiedzac,
ze do naruszenia prawa nie doszto podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci lub pozhawienia
wolnosci do lat 2 (art. 57 ustawy).
Zgloszenia anonimowe nie sg rozpatrywane w trybie ustawy, ewentualne decyzje o zasadnodci dalszego
procedowania takich zgloszeni w innym trybie podejmuje Komendant.
Zgloszenie jest rejestrowane w rejestrze zgloszef zewngtrznych, za prowadzenie ktdrego odpowiada
koordynator procedury, rejestr zawiera nastepujgce dane:

1) numer zgloszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do identyfikacji tych

0506b;

4) datg dokonania zgloszenia,

5) informacje o podjgtych dziataniach nastepczych;

6) informacjg¢ o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 38 ustawy;

7) datg zakonczenia sprawy;

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan, o ktorych mowa w art. 40 ust. 2 ustawy;

9) szacunkows szkode majgtkowa, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane w wyniku

postgpowan dotyczacych naruszenia, ktore byto przedmiotem zgloszenia.

Dane osobowe oraz pozostale informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewnetrznych sa
przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono
dziatania nastgpcze, lub po zakoficzeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§ 7. Koordynator procedury zgloszen zewnetrznych

1.

Przyjmowanie zgloszefl zewnetrznych sygnalistéw, analiza i weryfikacja sygnaléw oraz inicjowanie
i podejmowanie dzialan nastgpczych pozostaje w kompetencji wyznaczonego i upowaznionego
imiennie przez Komendanta odrebng decyzja koordynatora, ktéry odpowiedzialny jest w szczegdlnogei
za prowadzenie rejestréw zgloszen zewngtrznych, dalszg komunikacje z sygnalistami, ich obstuge
osobisty 1 teleinformatyczng, ochrong ich danych osobowych, merytoryczne rozpatrzenie powierzonych
mu spraw, wnioskowanie do Komendanta o wydanie decyzji w sprawie powolania skiadu komisji
do spraw rozpatrzenia zgloszen zewngtrznych w skomplikowanych sprawach jezeli zajdzie taka
potrzeba, wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnalistom informacji zwrotnej,
jak réwniez za archiwizacje prowadzonej w Komendzie dokumentacji dotyczacej zgloszen
zewnetrznych.

W decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, Komendant wyznacza osobg realizujaca, w zastepstwie, funkcje
koordynatora procedury zgloszen zewnetrznych.

. W wyjatkowych sytuacjach wymagajacych wiedzy specjalistycznej dopuszcza sie wydawanie ad hoc

jednorazowych upowaznien do pracy w ramach udzielonego koordynatorowi wsparcia, w tym
w ramach dziatan powotanej przez Komendanta komisji, o ktérej mowa w ust. 1; kopie takiego
upowaznienia, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do procedury, wiacza sig do akt konkretnej sprawy.

§ 8. Dzialania nastepeze

1.

W ramach czynnosci objgtych procedura, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrécié sie
do sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢
w posiadaniu sygnalisty.

. Jezeli wstgpna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dofyczy naruszenia prawa, organ poinformuje

osobg dokonujacg zgloszenia o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz poda przyczyne tej decyzji.
Dodatkowo, w odpowiedzi organ moze wskaza¢ odpowiednia procedure przewidziang w odrebnych
przepisach oraz, jesli jest to mozliwe, wskazaé wiasciwy organ do rozpoznania sprawy.

W przypadku, gdy wstgpna ocena zgloszenia wykaze, ze zawiera ono informacje, ktére na mocy
odrgbnych przepisdbw podlegaja przekazaniu do odpowiednich instytucji, organéw lub jednostek
organizacyjnych Unii Europejskiej, koordynator realizuje obowiazek okreslony w art. 39 ust. 4 ustawy.
Jezeli wstepna weryfikacja zgloszenia wykaze, ze Komendant Powiatowy Policji w Nowym Dworze
Gdanskim jest wilasciwym organem do jego rozpatrzenia, koordynator przekaze sygnaliécie
potwierdzenie przyjecia zgloszenia w terminie 7 dni od jego otrzymania, o ile organ nie otrzymat
sprzeciwu na wysltanie potwierdzenia.



Organ nie przekaze informacji o przyjeciu zgloszenia, jesli bedzie mial uzasadnione podstawy,
by sadzié, ze mogloby to zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamoscei sygnalisty; adnotacje w tym zakresie
umieszcza si¢ w aktach sprawy.

W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszeil prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania
organu, organ przekaze je niezwlocznie, nie péZniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania
zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie péZniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego
wladciwego do podjecia dziatan nastgpezych.

Organ moze odstapi¢ od podjecia dziatan nastepczych w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy sprawy,
ktéra byla juz przedmiotem wecze$niejszego zgloszenia (od tego samego lub innego sygnalisty),
i nie zawiera, w poréwnaniu z wczedniejszym zgloszeniem, istotnych badZ nowych informacji
dotyczacych naruszenia prawa. W takiej sytuacji organ poinformuje zglaszajacego o odstgpieniu
od dziatan. W przypadku kolejnych zgloszeri dotyczgcych tej samej sprawy organ moze pozostawié je
bez rozpoznania i bez przekazywania informacji zwrotne;j.

8. Informacja o przyjeciu, przekazaniu oraz odrzuceniu zgfoszenia stanowi zatacznik nr 4 do procedury.
9.

Zgloszenia zakwalifikowane jako zewnetrzne zgioszenia naruszen prawa organ odnotowuje w rejestrze
zgloszen zewnetrznych, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 5 do procedury.

10.0Organ przekaze sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od dnia

przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesigcy
od dnia przyjecia zgloszenia.

§ 9. Sposob postepowania ze zgloszeniami zewnetrznymi

1.

o

Koordynator procedury zgloszert zewnetrznych, osoba go zastepujaca lub osoba wyznaczona sposrod
0s6b upowaznionych, o ktérych mowa w § 7 ust. 3 procedury, podejmuje dzialania nastgpcze
w odniesieniu do zgloszenia zewnetrznego, z zachowaniem nalezytej starannosci.

Dziatania nastepcze obejmujg fazy:

1) przeprowadzenia wstepnej oceny zgloszenia, majacego na celu zaplanowanie dalszych dziatan
wyjasniajgcych;

2) realizacji postgpowania wyjasniajacego, ktorego celem jest weryfikacja faktéw oraz ocena
prawdziwosci zgloszonych informacji;

3) podejmowania dziatai nastepczych, ktére majg na celu eliminowanie skutkéw i przyczyn naruszenia
prawa oraz zmniejszenie ryzyka jego przyszlego naruszenia.

Koordynator prowadzi postgpowanic sam, badZz wnioskuje do Komendanta o wydanie decyzji

w sprawie powotlania sktadu komisji do spraw rozpatrzenia zgloszen zewngtrznych w skomplikowanych

sprawach jezeli zajdzic taka potrzeba; w takiej sytuacji postgpowanie prowadzone jest w ramach

komisji, ktérej prace prowadzi koordynator lub osoba go zastgpujaca.

Komisja sktada si¢ z minimum 3 o0s6b, w tym przewodniczacego oraz protokolanta, przystuguja jej

te same uprawnienia i posiada ona te same obowiazki, co koordynator,

Wylaczenie sig z postgpowania w przypadku konflikiu interesow:

1) kazda osoba zaangazowana w dziatania nastgpcze, w tym koordynator procedury zgloszen
zewnetrznych, zobowigzana jest do unikania konfliktu interesow i ztozyé w tym zakresie stosowne
oswiadczenie, ktorego wzdr stanowi zalgcznik nr 6 do procedury; w przypadku zaistnienia
konfliktu intereséw osoba ta ma obowiazek natychmiastowego wylaczenia si¢ z postgpowania
i poinformowania o tym koordynatora;

2) jezeli konflikt intereséw dotyczy koordynatora procedury zgloszen zewnetrznych informuje on
o tym niezwlocznie Komendanta, ktéry podejmuje decyzje w zakresie przekazania sprawy
i koordynacji nad nig osobie, o ktérej mowa w § 7 ust. 2 lub ust. 3; przekazanie to powinno nastapic
nie p6zniej niz w terminie 3 dni roboczych od momentu stwierdzenia konfliktu intereséw;

3) w przypadku, gdy sprawa dotyczy Komendanta lub jego I Zastepcy, zostaje niezwlocznie,
nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od stwierdzenia konfliktu intereséw, przekazana
do Wydziatu Kontroli Komendy Wojewddzkiej Policji w Gdansku.

Dane sygnalisty na kazdym etapie sg chronione na zasadach zawartych w ustawie.

Postepowanie wyjasniajace prowadzone jest na podstawie przepiséw odrgbnych ustaw regulujacych

czynnodci kontrolne, nadzorcze, wyjasniajace oraz podobne w zakresie zgloszenia, jak réwniez

z uwzglednieniem przepisow ustawy, w tym zasad nalezytej starannosci, komunikacji z sygnalista,

ochrony jego tozsamosci, ochrony tozsamosci osoby, ktorej zgloszenie dotyczy, oraz ochromy

informacji, zgodnie z ustawa oraz odrgbnymi przepisami, w sytuacjach, gdy zakres tematyczny
wykracza poza powyzsze.




Rozdzial IV
Zasady ochrony sygnalisty oraz dokumentacji

§ 10. Dokumentowanie, przechowywanie i archiwizacja

1.

Zgloszenia dokumentuje si¢ za pomocg formularzy stanowiacych zalgezniki do niniejszej procedury.

Pozostata dokumentacja przyjmuje forme pism lub notatek stuzbowych. Dopuszczalne sg inne formy

dokumentowania czynnosci, jezeli nie zostaly one przewidziane we wzorach formularzy, a wymagane

sg okolicznosciami sprawy.

Dane osobowe i adresowe przechownje si¢ w zamknietej kopercie dotgczonej do akt.

Miejsce przechowywania akt i rejestrow zgloszen zewnetrznych:

1) akta i rejestry dotyczace sygnalistow sa przechowywane w metalowej szafie, zamykanej na klucz,
do ktérego dostep jest ograniczony karta dostgpowa, pozostajace] w uzytkowaniu indywidualnym
koordynatora procedury zgloszen zewnetrznych;

2) dostep do szafy z aktami sygnalistow posiada wytacznie koordynator procedury zgloszen
zewngtrznych, ktéry udostgpnia dokumentacjg uprawnionym osobom, o ktérych mowa w § 7 ust. 2
i ust. 3 procedury;

3) w przypadku spraw opisanych w § 9 ust. 5 pkt 2 akta przechowywane sg w metalowe] szafie,
zamykanej na klucz, pozostajgcej w uzytkowaniu indywidualnym Komendanta.

Zasady przechowywania akt:

1) wszystkie akta sygnalistow musza by¢ przechowywane w sposob zapewniajacy ich poufno$é
i ochrong przed nieuprawnionym dostgpem;

2) akta sg przechowywane w porzadku chronologicznym, wedtug numeréw zgloszen, w osobnych
teczkach oznaczonych wylacznie numerem zgloszenia i datg wplywu;

3) czynno$¢ podejmowane w ramach nadzoru stuzbowego oraz dostgp do akt (z wylgczeniem osoby
prowadzacej) odnotowywane sg3 w karcie nadzoru ze wskazaniem daty, godziny oraz imienia
i nazwiska osoby uzyskujacej dostep do akt; wzér karty stanowi zalacznik nr 7 do procedury.

. Obieg korespondencji:

1) obieg korespondencji w niniejszej procedurze odbywa sig z wytaczeniem procedur kancelaryjnych,
z zachowaniem poufnosci 1 wymaganych $rodkéw ostroznosci, na zasadach ustalonych dla danej
sprawy przez koordynatora procedury zgloszen zewnetrznych;

2) obieg korespondencji zawierajacej dane sygnalisty lub informacje, ktére moga ujawnié jego
personalia, odbywa si¢ wewnatrz Komendy manualnie, w formie papierowej; dokumenty
przekazywane s3 do ragk wiasnych os6b upowaznionych, za pismem przewodnim w zamknigtych
kopertach; wzor pisma przewodniego stanowi zatgeznik nr 8 do procedury;

3) w sprawach technicznych i niezawierajacych danych sygnalisty, nie wskazujacych na jego
personalia oraz przedmiot sprawy, dopuszcza sig¢ standardowy obieg dokumentacji obowigzujgcy
w Komendzie, nadajac znak 0151,

. Zgodnos¢ z RODO:

1) wszystkie dzialania zwigzane z przetwarzaniem i przechowywaniem danych osobowych sa zgodne
z Rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO);

2) szczegdlowe procedury zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, w tym prawa oséb,
ktorych dane dotycza, s opisane w RODQ; .

3) za ochrong danych osobowych sygnalistow i oséb powigzanych odpowiada Inspektor ochrony
danych osobowych.

. Przy pierwsze) czynnodci z udziatem sygnalisty zostaje mu dostarczona klauzula informacyjna

RODO 1, ktéra stanowi zatacznik nr 9 do procedury, oraz informacja zawierajgca pouczenie
o prawach i obowigzkach sygnalistéw; po =zakoficzeniu procedowania zgloszenia, osobie,
ktérej dotyczylo zgloszenie, zostaje dorgczona klauzula informacyjna RODO 2, ktéra stanowi
zatacznik nr 10 do procedury.

. Niszczenie akt sygnalisty:

1) akta sygnalistéw i zwiazane z nimi informacje sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczenia
roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dzialania nastepcze lub postepowania zwigzane
z danym zgloszeniem;

2)  po uptywie okresu przechowywania, akta sygnalisty s3 niszczone w spos6b uniemozliwiajacy ich
péZniejsze odtworzenie;



3) proces niszczenia akt odbywa si¢ w Kancelarii Tajnej Komendy i jest dokumentowany
w protokole zniszczenia akt sygnalisty, ktdrego wzér stanowi zatacznik nr 11 do procedury,
ktéry jest przechowywany w Kancelarii Tajnej Komendy przez okres 2 lat;

4) niszczenie akt nadzoruje komisja ds. zniszczenia akt sygnalisty, powolana przez Komendanta,

5) komisja sporzadza protokét, o ktérym mowa w pkt. 3, ktry zawiera informacje o rodzaju i liczbie
niszczonych akt, sposobie ich zniszczenia oraz datg i miejsce zniszczenia;

6) niszczenie zapisow z rejestrow zgloszer zewnetrznych odbywa si¢ zgodnie z zasadami ochrony
danych zbioru manualnego; '

7) dane osobowe, ktdre nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie s3 zbierane, a w razie
ich przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane; usunigcie tych danych osobowych
nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy, natomiast
ich niszczenie dokumentowane jest w formie notatki stuzbowej.

§ 11. Ochrona sygnalisty

[a—

. Sygnalista podlega ochronie okrelonej w przepisach ustawy, od chwili dokonania zgloszenia.

QOchrona sygnalistéw jest zapewniona poprzez:

1) ochrong tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od sygnalisty wyrazng zgodg na ujawnienie danych;

2) w przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy innych oséb, organ podejmie dziatania majace na celn
zapewnienie im ochrony poufnosci;

3) zapewnienie, ze dostgp do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze zgloszeniem,
beda miaty tylko uprawnione osoby, ktére zostaly przeszkolone w zakresie zapewnienia ochrony
sygnalistow; _

4) ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dzialaniami, w zwiazku
z dokonanym zgloszeniem.

. Na zadanie sygnalisty organ wyda wterminie micsiaca od jego otrzymania, zaswiadczenie

potwierdzajace, e sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej
w ustawie; wzor zaswiadczenia stanowi zalgeznik nr 12 do procedury.

W przypadku podjecia wobec sygnalisty dziatan odwetowych, sygnalista ma prawo do odszkodowania
(w wysokosci nie nizszej niz przecigtne miesigczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej za rok
poprzedni, oglaszane do celéw emerytalnych w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskie]
"Monitor Polski" przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego) lub prawo do zadeséuczynienia.

Rozdzial V
Postanowienia koiicowe

§ 12. Przeglad procedury

1.

Ocena adekwatnosci i skutecznodci procedury dokonywana jest, co najmniej raz na 3 lata
przez koordynatora procedury.

2. Przeglad procedury dokumentowany jest notatka stuzbowg zatwierdzang przez Komendanta.

§ 13. Sprawozdawczosé

1.

Koordynator procedury sporzadza sprawozdanie zawierajace ponizsze dane statystyczne dotyczace

zgloszen zewnetrznych:

1) liczbe przyjetych zgloszen zewnetrznych;

2) liczbe postepowan wyjasniajacych i postepowan wszezetych w wyniku przyjgtych zgloszen
zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postgpowar;

3) szacunkowg szkode majatkowa, jezeli zostala stwierdzona oraz kwoty odzyskane w wyniku
postepowan dotyczacych naruszedi prawa bedacych przedmiotem zgloszenia zewngtrznego
— o ile organ publiczny posiada takie dane.

Dane statystyczne, o ktérych mowa w ust. 1, nie obejmujg danych osobowych ani informacji

stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa.

Sprawozdania, po zatwicrdzeniu przez Komendanta, przekazywane sa Rzecznikowi Praw

Obywatelskich w terminie do dnia 31 marca roku nastepujacego po roku, za ktéry sprawozdanie jest

sporzadzane.



§ 14. Wzory dokumentéw

Wykaz wzoréw dokumentow:

1) protokét przyjecia zgloszenia zewnetrznego;

2) formularz zgloszenia zewnetrznego;

3) upowaznienie do rozpatrywania zgloszef zewngtrznych i podejmowania dziatan nastepczych;
4) potwierdzenie przyjgcia, przekazaniu lub odrzucenia zgloszenia;
5)  rejestr zgloszen zewnetrznych naruszen prawa;

6) oswiadczenie 0 braku konfliktu intereséw;

7)  karta nadzoru;

8} pismo przewodnie;

9 RODOI;

10) RODO 2;

11) protokét zniszezenia akt danych osobowych sygnalisty;

12) zaswiadczenie o objeciu ochrong sygnalisty.



Zalacznik nr 1do Procedury Zgloszen Zewngtrznych

Komenda Powiatowa Policji
w Nowym Dworze Gdanskim

PROTOKOL ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Prowadzacy czynnofci:
Imie i nazwisko (stopien badZ stanowisko} .......ovvmeni i

Data i miejsce sporzadzenia profokoll ....o.viiiviiiiiii i

Dane kontaktowe Sygnalisty:
IINIQ 0 MAZWISKO. ..o ettt ettt st i ta e a i e e et eas

|32 11 O OO P TPTOPPPTE SRR
Adres KOTeSPONMUEILCYIILY: 1ou e i i st s rra s e st st rr e nnrra st d dra s s r e aaaea s sy

Inne:

(Prosimy zaznaczyé wlasciwe pole znakiem ,,X")

O pracownik
O pracownik tymczasowy
O osoba $wiadczaca prace na inncj podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawne;

O przedsigbiorca

O prokurent

£ akcjonariusz lub wspdinik

d czlonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyinej nieposiadajacej osobowosci prawnej

O osoba §wiadczaca pracg pod nadzorem i kicrowniciwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawey
O stazysta

O wolontariusz

O praktykant




Zalaeznik nr 1do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym
funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczefistwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu

O Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej,
Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panistwa, Pafistwowej Strazy Pozamej, Stuzby Celno-Skarbowej i
Stuzby Wigziennej oraz ich rodzin (tj. Dz.U. 2 2024 r. poz. 1121}

0 zotnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2622 r. o obronic Ojezyzny (t.j. Dz.U. 2.2024 L.
poz. 248 ze zm.)

O osoba ubiegajaca sig o pracg na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowiacego
podstawe Swiadczenia pracy

O osoba ubiegajaca si¢ 0 zawarcie umowy stanowigeej podstawg $wiadczenia ushigi na rzecz podmiotu

prawnego

1. Rodzaj naruszenia prawa;

Naruszenie prawa, ktére jest zglaszane, dotyczy:

(Prosimy zaznaczyé wlagciwe pole znakiem , X”'; moze to byé jedno lub wiele pol w zaleznofci od charakiery naruszenia

prawa)

a

korupcji

zamdwien publicznych

ustug, produktéw i rynkéw finansowych

przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

bezpieczenstwa produktéw 1 ich zgodnosei z wymogami

bezpicczenstwa transportu

ochrony $rodowiska

ochrony radiologicznej 1 bezpieczenistwa jadrowego

bezpieczenstwa zywnosei 1 pasz

zdrowia i dobrostanu zwierzat

zdrowia publicznego

ochrony konsumentéw

ochrony prywatnodei i danych osobowych

o|jojo|o|jo|o|jojo|o|jo|jo|o|o

bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych

O

intereséw finansowych Skarbu Pafistwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz
Unii Europejskiej

rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencii i pomocy pafstwa
oraz opodatkowania 0séb prawnych

konstytucyjnych wolnosei i praw czlowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach jednostki z organami
wladzy publicznej i niezwiazane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16

konfliktu intereséw




Zalgcznik nr 1do Procedury Zgtoszen Zewngtrznych

2. Tresé zgloszenia, w tym opis przedmiotu naruszenia prawa:

Zgloszenie powinno zawierad w szczegdlnosci:
—  wskazanie czasu i miejsca naruszenia prawa,
—  opis naruszenia prawa oraz wskazanie 0soh, ktérych zgloszenie dotyczy, sposéb naruszenia, np. niedopeinienie
obowiqzkéw, przekroczenie uprawnieh, jakich przepiséw prawa naruszenie dotyczy (przepisy prawa
powszechnie obowigzujgeego, regulacje wewngirzne, standardy, wytyczne),

—  inne istotne dla sprawy informacje.

Pole do wypeinienia:

3. Osoby zaangazowane w naruszenie (jesli s3 znane):

Lp. Imig, nazwisko, jednostka, stanowisko shizbowe

4. Czy byly podejmowane wezesniej jakies dzialania w tej sprawie?:

{(Prosimy zazrnaczyé wiasciwg odpowieds znakiem ,X")

TAK

NIE

W przypadku zgtaszania tego naruszenia prawa wezegniej, prosimy wskazaé kiedy, komu i w jakiej
formie to naruszenie prawa bylo zgloszone:

Pole do wypelnienia:




Zatgeznik nr 1do Procedury Zgtoszen Zewnetrznych

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wezesniej, prosimy wskazaé, czy otrzymana zostata
odpowiedz na to zgloszenie:
(Prosimy zaznaczyé wlasciwg odpowieds znakiem , X”')

TAK

NIE

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,TAK”, prosimy o wskazanie, jaka odpowied? zostala
udzielona:

Pole do wypelnienia:

3. Czy spodziewa si¢ Pan/Pani dzialan odwetowych, jezeli tak, to jakich?

(Prosimy zaznaczyé wlafciwg odpowied: znakiem ,X")

TAK

NIE

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,TAK”, prosimy o wskazanie, jakiego rodzaju dziatat
odwetowych obawia sie sygnalista:

Pole do wypelnienia:

1. Zalgczniki
(Prosimy je wymienié i dofgczyé do przekazywanego formularza):

Lp. Nazwa zalgeznika

IV. Oswiadczenie zglaszajacego

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym zgloszeniu sg zgodne z mojg wiedza i zostaty
przedstawione w dobrej wiefze. Kwituj¢ przyjecia pouczenia RODO i pouczenia o prawach
i obowigzkach sygnalisty.



Zatacznik nr 1do Procedury Zghoszen Zewngtrznych

Oswiadczenia osoby dokonujacej zgloszenie*:

I. W przypadku przyjecia zgloszenia zewnetrznego sygnalista niezwlocznie, nie pdZmiej jednak
niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, otrzyma potwierdzenie jego przyjecia, chyba
ze sygnalista wyrainie wystapil z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub Rzecznik Praw
Obywatelskich albo organ publiczny ma uzasadnione podstawy, by sadzié, ze potwierdzenie przyjecia
zgloszenia zagrozitoby ochronie poufiosei tozsamosei sygnalisty'.

O prosze o nieprzekazywanie potwierdzenia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego

O zapoznatem sie z Klauzulg informacyjng w zakresie ochrony danych osobowych dotyczacg
dokonywania zewnetrznych zgloszen naruszen prawa

* nalezy postawié znak ,, X" w odpowiednim polu

! Art. 37 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928).






Zatacznik nr 2 do Procedury Zgloszei Zewngtrznych

Komenda Powiatowa Policji
w Nowym Dworze Gdanskim

ul. Tadeusza Ko§ciuszki 10
82 — 100 Nowy Dwor Gdanski

FORMULARZ ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Osoba dokonujaca zgloszenia:

Imig i mazwisko: | oo e

Data zgloszenia | oo

(Prosimy zaznaczyé wlasciwe pole znakiem ,, X"}

pracownik

pracownik tymczasowy

osoba $wiadczqca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej

przedsighiorca

prokurent

akcjonariusz lub wspdlnik

czlonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnc;

osoba $wiadczaca pracg pod nadzorem i kierownictwem wykonawey, podwykonawey lub dostawcy

stazysta

wolontariusz

O|ojo|jojg|ojo(a|o|jo|o

praktykant

funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 13 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym
funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpicczenstwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu, Sluzby Kontrwywiadu
Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centrainego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej,
Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Paristwa, Paistwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i
Stuzby Wiezienne] oraz ich rodzin (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1121)

O

#olnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojeczyzny (tj. Dz.U. 22024 r.
poz. 248 ze zm.)

6 osoba ubiegajaca si¢ o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego
podstawe $wiadczenia pracy ‘

osoba ubiegajaca si¢ o zawarcie umowy stanowigeej podstawe $wiadczenia ustugi na rzecz podmiotu
prawnego
I

Dane kontaktowe:

1T L USSP PPN
Adres KOrespOndenCY Y. ..ttt et et s e st e e

Inne:

............................................................................................................................




Zalacznik nr 2 do Procedury Zgloszefi Zewnetrznych

Jakie naruszenie prawa jest zglaszane?

prawa)

Naruszenie prawa, ktére jest zglaszane, dotyczy:

{Prosimy zaznaczyé whafciwe pole znakiem ,X; moze to byé jedno lub wiele pol w zalesnosci od charakteru naruszenia

O

korupcji

zamoéwien publicznych

ustug, produktéw 1 rynkéw finansowych

przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

bezpieczenstwa produktdw i ich zgodnosci z wymogami

bezpieczefistwa transportu

ochrony $rodowiska

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego

bezpieczenstwa zywnodci i pasz

zdrowia i dobrostanu zwierzat

zdrowia publicznego

ochrony konsumentéw

ochrony prywatnosci i danych osobowych

bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych

U |g|jg|(o(ojo|jo(o|jg|o(ojo|d|o

intereséw finansowych Skarbu Paristwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz
Unii Europejskiej

0

rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publiczneprawnych zasad konkurencji i pomocy pafistwa
oraz opodatkowania oséb prawnych

konstytucyjnych wolnosci i praw czlowicka i obywatela — wystgpujace w stosunkach jednostki z organami
wiadzy publicznej i niezwiazane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16

konfliktu intereséw

Tres¢ zgloszenia, w tym opis przedmiotu naruszenia prawa:
Zgloszenie powinno zawierad w szezegdlnosci:

wskazanie czasu [ miejsca naruszenia prawa,
opis naruszenia prawa oraz wskazanie osob, ktdryeh zgloszenie dotyezy, sposéb naruszenia, np. niedopetnienie
obowigzkow, przekroczenie uprawnieh, fakich przepisdw prawa naruszenie dotyczy (przepisy prawa

powszechnie obowiqzujgcego, regulacie wewngtrzne, standardy, wytyczne),

inne istotne dla sprawy informacje.

Pole do wypeinienia:




Zatacznik nr 2 do Procedury Zgtoszen Zewngtrznych

Czy zglaszane s dowody dla sprawy, a jesli tak, to jakie?
{(Prosimy je wymieni¢ | dolgezyé do przekazywanego formularza)

Lp, Nazwa dowodu

Czy to naruszenie prawa bylo juz weze$niej zglaszane?
(Prosimy zaznaczyé wiasciwg odpowied? znakiem , X7)

TAK

NIE

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wezesniej, prosimy wskazaé kiedy, komu i w
jakiej formie to naruszenie prawa bylo zgloszone:

Pole do wypeinienia:

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wezesniej, prosimy wskaza¢, czy otrzymana

zostala odpowiedZ na to zgloszenie:
(Prosimy zaznaczyé wlasciwg odpowiedz znakiem ,,X")

TAK

NIE

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK”, prosimy o wskazanie, jaka odpowiedZ zostala
udzielona:

Pole do wypelnienia:

...............................................

/podpis zglaszajacego/



Zatgeznik nr 2 do Procedury Zgtoszen Zewnetrznych

Oswiadczenia osoby dokonujacej zgloszenie*:

1. W przypadku przyjecia zgloszenia zewngtrznego sygnalista niezwlocznie, nie péZniej jednak
niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, otrzyma potwierdzenic jego przyjecia, chyba
Ze sygnalista wyraznie wystgpil ze sprzeciwem w tym zakresie lub Rzecznik Praw Obywatelskich
albo organ publiczny ma uzasadnione podstawy, by sadzi¢, ze potwierdzenic przyjecia zgloszenia
zagrozitoby ochronie poufnoéci tozsamosci sygnalisty',

U proszg o nieprzekazywanie potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

L1 zapoznalem sig z Klauzulg informacyjng w zakresie ochrony danych osobowych dotyczaca
dokonywania zewngtrznych zgloszen naruszen prawa.

...............................................

/podpis zglaszajgcego/

* nalezy postawic znak ,, X" w odpowiednim polu

' Ant. 37 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 r. poz 928).



Zatacznik nr 2 do Procedury Zgloszen Zewngtrznych

Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji
w Nowym Dworze Gdanskim z siedzibg przy ul. Tadeusza Kosciuszki 10,
82 — 100 Nowy Dwor Gdanski.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przystugujacych Pani/Panu na mocy przepisow RODO moze Pani/Pan
kontaktowaé sie z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem ochrony danych
na adres e-mail: iod.nowy-dwor-gd @gd.policja.gov.pl.

3. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwiazanych ze zglaszanymi
przypadkami naruszenia prawa, na podstawie obowiazku prawnego wynikajacego
z przepisdw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw zgodnie
z art. 6 lit. ¢ RODO.

4. Ochrona tozsamo$ci sygnalisty: W przypadku podania danych umozliwiajacych
identyfikacje, Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym
osobom (tzn. osobom spoza zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazna zgods. )

5. Szczegblne przypadki, gdy moze dojé¢ do ujawnienia danych: w zwigzku
z postepowaniami wyjasniajagcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania Panu/i prawa do obrony, moze dojs¢ do ujawnienia Pani/Pana
danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym 1 proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajagcym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy
organ publiczny lub whasciwy sad powiadomi Pania/a, przesytajac w postaci papierowej
lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu
wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sagdowemu.

6. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjgciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem sg przechowywane
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano
zgloszenie lub zakoficzono dziatania nastgpcze, lub po zakoficzeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla
rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa
niezwlocznie usuwane. Usunigeie tych danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni
od chwili ustalenia, Ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

7. Posiada Pan/Pani prawo zgdamia dostgpu do swoich danych osobowych, a takze
ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do zgdania
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie,
przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest
niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego
i nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.



10.

11.

Zalgeznik nr 2 do Procedury Zgloszert Zewnetrznych

Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy RODO.
Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgloszenia
w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, gdyz tryb
postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo
nie podlega procedowaniu w Komendzie Powiatowej Policji w Nowym Dworze
Gdanskim.

W przypadku, gdy wstgpna ocena zgloszenia wykaze, ze zawiera ono informacje,
ktore na mocy odrgbnych przepiséw podlegajg przekazaniu do odpowiednich
instytucji, organow lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, realizowany jest
obowigzek okreslony w art. 39 ust. 4 ustawy o ochronie sygnalistow.

Pani/a dane nie bedg podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.



Zatacznik nr 3 do Procedury Zgtoszen Zewngirznych

KOMENDA POWIATOWA POLICJI Nowy Dwér Gdaniski (data)..........cevveee.
W NOWYM DWORZE GDANSKIM

UPOWAZNIENIE
DO ROZPATRYWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH I PODEJMOWANIA
DZIALAN NASTEPCZYCH ZWIAZANYCH Z TYMI ZGLOSZENIAMI ZEWNETRZNYMI

Os0ba UPOWAZIIOIMAT ...covviiiriiriiistirsrs e s et e oS eassaT bt sae e e b e 0s
(stopief, imig i nazwisko, stanowisko upowaznianego)
Zakres upowaznienia:

e Upowazniam Panig/a do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbgdnym
do przyjmowania, rozpatrywania, opiniowania, wyjasniania zgloszen naruszenia prawa
wplywajacych do administratora od sygnalistow.

e Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych sygnalistéw oraz oséb wskazanych
w zgloszeniach przekazywanych przez sygnalistow w zakresie niezbgdnym do realizacji
zewnetrznej procedury przyjmowania i rozpatrywania zgloszen od sygnalistow.

e Wskazane czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzgtu oraz narzgdzi
udostepnionych przez administratora.

e Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesylanie,
stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Kategorie danych osobowych:

Upowazniony uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych nastgpujacych kategorii:

1) zwykle dane osobowe, w tym dane kontaktowe podane przez sygnaliste, dotyczgce sygnalisty,
osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, lub osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu,

2) inne dane osobowe podane przez sygnalistg, w tym dane dotyczace osoby, ktdrej dotyczy
zgloszenie, lub osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu, obejmujace zwykle dane osobowe
lub dane osobowe szczegdlnych kategorii lub dane kamne,

podawane w szczegdlnoSci w  zgloszeniu sygnalisty, dokumentach dodatkowych
lub uzupetniajacych, formularzu zgody na ujawnienie tozsamosci sygnalisty.

Kategorie 0sdéb, ktérych dane dotycza:

1) sygnalista;

2) osoba, ktéra pomagala sygnaliscie w dokonywaniu zgloszenia;
3) osoba, ktérej dotyczy zgloszenie;

4) osoba trzecia wskazana w zgtoszeniu.

Czas obowiazywania upowaznienia:

Upowaznienic wygasa z chwilg zaprzestania wykonywania zadan zwigzanych z obstugg zgloszen
sygnalistéw, o ile nie zostanie wezesniej odwotane.

..................................................................

(pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)



Zataeznik nr 3 do Procedury Zgloszeti Zewnetrznych

Data nadania upowaznienia:  ........eevieceersnsennnn.

Numer upowaznienia: .ceeceereeere e

Oswiadczenia osoby upowaznionej:

[] Oéwiadczam, ze zapoznalem/AM sig z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,

[]

a takze z wewnetrznymi przepisami w tym zakresic obowigzujgcymi u Administratora
i zobowigzujg si¢ do ich przestrzegania.

Zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktére uzyskatam/em
lub uzyskam w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszeii wewnetrznych oraz podejmowania
dziafan nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach
ktorego wykonuje lub bede wykonywaé te zadania.

Zobowigzuje si¢ do zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy
zgtoszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

Zobowigzuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy sposobéw zabezpieczenia danych osobowych
przetwarzanych na podstawie udzielonego upowaznienia.

Rozumiem, Ze nadane mi upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wygasa
automatycznie z chwila zaprzestania pehienia przeze mnie funkeji zwigzanej z przetwarzaniem
danych osobowych (chyba, ze upowaznienie zostanie wezeéniej odwotane).

Data i podpis 0soby UPOWAZNIONE]: ...veverereereecrccrieesecee e



Zatacznik nr 4 do Procedury Zgtoszen Zewngtrznych

Komenda Powiatowa Policji
w Nowym Dworze Gdanskim

Koordynator procedury
zgloszen zewnetrznych

.............................................................

[Imie i nazwisko sygnalisty, adres sygnalisty]
Szanowny Panie / Szanowna Pani,
Po przeanalizowaniu Pana/Pani zgloszenia dotyczacego naruszen prawa, informujemy, ze:

a) Zgloszenie spelnia wymagania ustawy o ochronie sygnalistow oraz procedury zgloszeni
zewnetrznych i zostalo przyjete do rozpatrzenia. Numer zgloszeniai.....................
Pana/Pani zgloszenie bedzie rozpatrywane zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

b) Zgloszenie nie spetia wymagan ustawy o ochronie sygnalistéw oraz procedury zgloszef
zewnetrznych i podlega rozpatrzeniu w odrebnym trybie. W zwigzku z tym, zgloszenie
zostalo przekazane do ...l [wilasciwa jednostka/organ], celem dalszego
rozpatrzenia. Informujemy, ze zgloszenie bedzie tam rozpatrywane zgodnie z przepisami
prawa wiasciwymi dla tej jednostki/organizacji.

¢) Zgloszenie nie spelnia wymagan ustawy o ochronie sygnalistow oraz nie podlega
rozpatrzeniu w ramach procedury ochrony sygnalistow. W celu zachowania ochrony
poufnosci Pana/Pani tozsamodci, nie przekazalismy zgloszenia do innych podmiotéw ani
organéw samodzielnie. Decyzje o dalszym postgpowaniu pozostawiamy Panu/Pani. Moze
Pan/Pani podjaé decyzje o przekazaniu zgloszenia do odpowiedniego organu we wiasnym
zakresie.

Pouczenie:

Niniejsza informacja nie wptywa na dopuszczalno$¢ wniesienia $rodka prawnego w trybie
odrebnym, nie wptywa réwniez na bieg terminéw ani na tre$¢ rozstrzygnigcia lub zakoficzenia
innego postgpowania prowadzonego przez wlasciwe organy.

W razie jakichkolwick pytaf lub watpliwosci, prosimy o kontakt z Koordynatorem procedury.

Z powazaniem
[Imie i nazwisko]

Koordynator procedury
‘zgloszen zewnetrznych
Komendy Powiatowej Policji
w Nowym Dworze Gdanskim
tel. kontaktowy ......ovvevennen



Zatgeznik nr 4 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

Uwagi dotyczace pisma:

» Opcja a) stosowana jest, gdy zgloszenie spelnia wymagania ustawy i procedur
zewnetrznych, co umozliwia jego formalne rozpatrzenie w ramach ochrony
sygnalistéw. Do informacji nalezy dolaczyé dla sygnalisty pouczenie RODQ
oraz pouczenie o prawach i obowigzkach sygnalisty.

» Opcja b) stosowana jest, gdy zgloszenie nie kwalifikuje si¢ do procedury ochrony
sygnalistéw, ale wymaga rozpatrzenia w innym trybie.

o Opcja ¢) stosowana jest, gdy zgloszenie nie spelnia wymagad w zadnym trybie,
a decyzja o dalszym postgpowaniu pozostaje w gestii sygnalisty.

W pismie nalezy pamigta¢ o poszanowaniu poufnosci i ochrony danych sygnalisty, zgodnie
z przepisami o ochronie danych osobowych (RODO) oraz procedura zewnetrzng dotyczaca
zgloszen sygnalistow.
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Zalacznik nr 6 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

OSWIADCZENIE O BRAXKU KONFLIKTU INTERESOW

Jednostka: Komenda Powiatowa Policji w Nowym Dworze Gdanskim

Imig i NAZWISKO:  ceiieeiiiit e e et er e e e e e erans
Stanowisko: s D PPN
Jednostka/Komorka Organizacyjna: .......vuuvereieiieeiiinierieeieeeeireririeerererenneesereeesnsenes

Ja, nizej podpisany/a, o$wiadczam, ze w zwigzku z wykonywaniem moich obowigzkéw
dotyczacych rozpatrywania zgloszen od sygnalisty w ramach przepiséw ustawy o ochronie
0s6b zglaszajagcych naruszenia prawa, nie znajduje si¢ w sytuacji konfliktu interesdw,
ktéry mégitby wplyna¢ na moja bezstronnosé, obiektywizm lub rzetelno$¢ w wykonywaniu
powierzonych mi zadafl.

W szczegblnosdci oswiadcezam, ze:

1) nie mam zadnych osobistych, finansowych ani zawodowych powigzan z osobg skladajaca
zgloszenie, ktdre moglyby wplynac na moja bezstronnosé;

2) nie jestem w zaden sposOb =zainteresowany wynikiem rozpatrywania zgloszenia,
ktéry mégltby prowadzié do korzysci lub strat dla mnie lub oséb mi bliskich;

3) nie pozostajg w relacjach rodzinnych, towarzyskich lub zawodowych z osobami
zaangazowanymi w sprawe zgloszong przez sygnaliste.

Zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania przetozonego w przypadku ujawnienia
okolicznodci mogacych prowadzié do powstania konfliktu intereséw podczas dalszego
prowadzenia sprawy.

Jestem $wiadomy/a, ze zatajenie informacji o konflikcie intereséw lub niezgloszenie jego
pojawienia si¢ moze skutkowaé odpowiedzialnodcig dyscyplinarng oraz naruszeniem
przepisoOw ustawy o ochronie sygnalistow.



Zalgeznik nr 7 do Procedury Zgtoszen Zewnegtrznych

KARTA NADZORU NAD AKTAMI ZG¥.OSZEN ZEWNETRZNYCH

| Numer z rejestru: | - J

Terminy zapoznawania si¢ z aktami

Lp. Data Podpis osoby zapoznajacej sie

Terminy kontroli alt

Lp. Data Podpis osoby zapoznajacej si¢

Uwagi:
Karta nadzoru nad aktami nie zawiera zadnych danych osobowych ani szezegdtow zgloszen.




Zatgeznik nr 8 do Procedury Zgloszen Zewngtrznych

Komenda Powiatowa Policji
w Nowym Dworze Gdaiskim

{Migjscowosé, data]

Koordynator procedury
zgloszen zewngtrznych

[Imie¢ i Nazwisko]
[nr z Rejestru zgloszen zewnetrznych]

/do rak wlasnych/

W zalgczeniu przekazuje materialy dotyczace sprawy S-.../20....

.............................................

/imig, nazwisko, stanowisko, podpis/

Uwagi:

1. Dokumenty znajduja si¢ w zamkniete] i opieczetowanej kopercie.

2. Do niniejszego pisma nalezy stosowaé zasady poufnosei i skierowane jest ono wylgcznie
do osoby, do ktérej jest adresowane;

3. W przypadku jakichkolwiek pytan Iub watpliwosci prosimy o kontakt z Koordynatorem
procedury.



Zalacznik nr 9 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA -
DLA 0SOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA
W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W NOWYM DWORZE GDANSKIM
(Klauzula informacyjna RODO 1)

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisébw prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, z pdZn. zm.), dalej zwane RODO, informujg, Ze:

L.

2.

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Nowym Dworze
Gdanskim z siedziba przy ul. Tadeusza Kosciuszki 10, 82 — 100 Nowy Dwor Gdariski.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw
przystugujacych Pani / Panu na mocy przepiséw RODO moze Pani / Pan kontaktowaé sig
z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.nowy-dwor-gd

@gd.policja.gov.pl.

. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia

prawa, na podstawie obowiazku prawnego wynikajacego z przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO.

Administrator zapewnia poufno§é Pani/fa danych osobowych. Nie podlegaja one ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie
postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazng zgoda.

Szczeg6lne przypadki, gdy moze doji¢ do ujawnienia danych:

W zwiazku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne
lub postepowaniami przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zgloszenie, moze dojsc
do ujawnienia Pani/a danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem
wynikajacym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny
lub wiasciwy sad powiadomi Pania/a, przesylajac w postaci papierowej lub elekironiczne; wyja$nienie
powodéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozic
postepowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu przygotowawezemu, lub sadowemu.

Pani/a dane- osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjgoiem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastepezych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem beda przechowywane przez okres 3 lat
po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoficzono dzialania nastgpcze, lub po zakoriczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami, a nastgpnie zostang trwale zniszczone. Dane osobowe,
ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie bgdg zbierane, a w razie przypadkowego
zebrania beda niezwlocznie usuwane. Usunigeie tych danych osobowych nastapi w terminie 14 dni
od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przysluguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,
a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego
i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

. Przystuguje Pani/u prawo ‘do waiesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,

ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych
przez Administratora narusza przepisy RODO.

Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgloszenia w trybie ustawy
z dnia 14 czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistow, gdyz tryb postgpowania z informacjami
o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Powiatowej
Policji w Nowym Dworze Gdanskim, '

10.Pani/a dane nie beda przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.
11.Pani/a dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
12.Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sig zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panistwo naruszyfo jego
prawa, ze jest nieréwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail

biurorzecznika@brpo.gov.pl, adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidamosci 77, 00-090
Warszawa.



Zatgeznik nr 10 do Procedury Zgloszefi Zewngtrznych

) KLAUZULA INFORMACYJNA DLA 0SOB,
KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE W ZWIAZKU ZE ZGEOSZENIEM
NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI
W NOWYM DWORZE GDANSKIM
{Klauzula informacyjnz RODO 2)

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, na podstawie art, 14 trozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizyeznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, z pézn. zm.), dalej zwane RODO, informuje, ze:

1.

2.

10.
11.
12.

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Nowym Dworze
Gdanskim z siedzibg przy ul. Tadeusza Kosciuszki 10, 82 — 100 Nowy Dwér Gdariski.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw
przystugujacych Pani / Panu na mocy przepisow RODO moze Pani / Pan kontaktowaé sie
Z wyznaczonym przez Adminisiratora Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.nowy-dwor-gd

@gd.policja.gov.pl.

. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zgtaszanymi przypadkami naruszenia

prawa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajacego z przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1.
o ochronie sygnalistéw zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO.

. Administrator bedzie przetwarza¢ nastgpujace kategorie Pani/a danych osobowych: wskazane

W ZEI0SZEMIU SYENALSTY tuu.vrreeecr v ecenr et sers e essrase e bss st st esves e b s tee st seesmaeeessems et serasessessasens s
/malezy uzupelni€ zgodnie ze stanem faktyeznym/

- jako dane osobowe tzw, osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

Pani/a dane osobowe zostaly podane przez Sygnaliste, t. ....oeeremesencsiessessscssessesssesssessessessssesssssessees

/nalezy podaé dane sygnalisty, jeieli sygnalista wyrazit zgode na ujawnienie tozsamosci Iub jesli sygnalista nie spehnil wymogéw
okreslonych w art. G ustawy o ochronie sygnalistéw/

. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych osobowych. Pani/a dane osobowe, nie podlegaja

ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie
postepowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazng zgoda.

. Pani/a dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego,

w ktérym zakoficzono dzialania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami,
a nastgpnie zostana trwale zniszczone,

- Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do treéci swoich danych z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1

lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o Zrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢
chyba, ze sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyrazil wyrazng zgode na takie
przekazanie. Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usunigcia oraz ograniczenia
przetwarzania w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

- Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,

ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, e przetwarzanie danych osobowych
przez Administratora narusza przepisy RODO.

Pani/a dane nie bgda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Pani/a dane nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze pafistwo naruszylo jego
prawa, ze jest nierdwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail

biurorzecznika@brpo.gov.pl, adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidamosdci 77, 00-090
Warszawa.



Zatacznik nr 11 do Procedury Zglosze Zewngtrznych

KOMENDA POWIATOWA POLICJI
W NOWYM DWORZE GDANSKIM

Protok6! zniszezenia akt sygnalisty

Nr protokohu: [numer protokotu]}
Data sporzadzenia: [data sporzadzenia]

I. Komisja ds. zniszczenia akt

Komisja ds. zniszczenia akt sygnalisty, powolana na podstawie decyzji Komendanta Powiatowego Policji
w Nowym Dworze Gdanskim z dnia [data wydania decyzji], w skladzie:

1. Przewodniczacy komisji:
Imie i nazwisko:
Stanowisko/stopien:

2. Czlonek komisji:
Imie i nazwisko:
Stanowisko/stopien:

3. Czlonek komisji:
Imie¢ 1 nazwisko:
Stanowisko/stopien:

II. Dane dotyczace akt przeznaczonych do zniszczenia

Imie i nazwisko sygnalisty:
Stanowisko/stopien sygnalisty:
Jednostka organizacyjna:

Nr zgloszenia:

Data zgloszenia;

Rodzaj naruszenia prawa zgloszonego przez sygnalistg:

ARl S

IT1. Podstawa zniszczenia akt

1. Podstawa prawna:
Zgodnie z art. [numer artykulu] ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow (Dz. u.
z 2024 r., poz. 928) oraz wewngtrznymi regulacjami Komendy Powiatowej Policji w Nowym Dworze
Gdafiskim.

2. Decyzja o zniszczeniu akt:
Decyzja zostata podjeta z powodu zakoriczenia okresu przechowywania akt, ktéry wynosi [liczba lat]
lat, zgodnie z przepisami prawa oraz po zakoficzeniu wszystkich dziatan wynikajgcych z procedury.

IV. Sposdb zniszczenia akt

1. Opis sposobu zniszczenia:
Akta zostaly zniszczone w sposéb uniemozliwiajacy ich pozZniejsze odtworzenie. Zniszczenie
przeprowadzono poprzez [np. rozdrobnienie mechaniczne, spalenie, zniszczenie elektroniczne].

2. Data i miejsce zniszczenia:
— data zniszczenia:

- miejsce zniszczenia:




Zatgeznik nr 11 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

V. Potwierdzenie zniszczenia akt

Komisja ds. zniszczenia akt sygnalisty potwierdza, ze wszystkie dokumenty zwigzane ze zgloszeniem

sygnalisty, wymienione w niniejszym protokole, zostaly zniszczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa,

VL. Podpisy czlonkéw komisji

1. Przewodniczacy komisji:
podpis:
data:

2. Cztonek komisji:
podpis:
data:

3. Czlonek komisji:
podpis:
data:

Uwagi dodatkowe:

1. Niniejszy protokét nalezy przechowywaé w Kancelaril Tajnej Komendy Powiatowej Policji w Nowym
Dworze Gdarnskim przez okres [liczba lat] lat, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Kopia protokotu moze by¢ udostgpniona wylacznie na podstawie decyzji Komendanta Powiatowego
Policji w Nowym Dworze Gdanskim lub innej upowaznionej osoby.

.................................................

[Data i migjsce sporzadzenia protokotu]



Zatacznik nr 12 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

Komenda Powiatowa Policji
w Nowym Dworze Gdanskim

[Miejscowosc, data]

Pan/Pani

[imie i nazwisko]

[dane do kontaktu]

ZASWIADCZENIE POTWIERDZAJACE OCHRONE
PRZYSEUGUJACA SYGNALISCIE

W zwigzku ze zgloszeniem dokonanym przez Pana/Pania w dniu
[data zgloszenia), zarejestrowanym pod numerem [numer zgloszenia], potwierdzam,
ze od dnia dokonania zgloszenia przystuguje Panu/Pani ochrona, o ktérej mowa
w przepisach rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz.U.2024.928, 2024.06.24).

Ochrona dotyczy zakazu podejmowania wobec Pana/Pani dziatan odwetowych
w zwigzku z dokonanym zgloszeniem, a takze uzyskania innych $rodkéw ochrony

prawnej, ktore przystuguja Panu/Pani w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

..................................................................

(pieczatka i podpis kierownika jednoestki
lub osoby uprawniongj)






